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Asistent/ka Technického a obchodniho oddéleni

Misto vykonu prace: Strelice u Brna
Nastup: Dohodou

Bavi Vas zeleznice a hledate praci, kde se propojuje administrativa, technika a
obchod?

Do naseho tymu hledame nového kolegu nebo kolegyni, ktefi nam pomohou udrzet
poradek v agendé vozového parku, dokumentaci a podkladech pro obchodni pfipady a
podpofit tak Spickovy servis pro nase zakazniky. Zajima vas vice?

Co Vas na této pozici ceka?

e Vedeniagendy a evidence vozového parku zelezni¢nich kolejovych vozidel.

e Prebirani, kontrola a archivace dokumentace k provedenym opravam vozu.

e Priprava podklad( pro fakturaci pronajma, oprav a obchodu s ndhradnimi dily.

e Administrativni podpora pronajmut vozt (smlouvy, pfedavaci protokoly, evidence).

e Objednavani a zajistovani nahradnich dilll, komunikace s dodavateli a
opravnami.

e Priprava podklad( pro technika pfi zadavani oprav a Technickych kontrol.

o Komunikace se zakazniky a obchodnimi partnery, véetné zahrani¢nich.

e Obcasna asistence pfi prejimkach vozt a drobné terénni vyjezdy.

Pozadavky z nasi strany

o Dokoncené stfedosSkolské vzdélani (vyhodou maturita).

e ZkuSenost s administrativou nebo obchodni agendou, idealné v doprave,
pramyslu ¢i Zeleznici (vyhodou).

o Dobra prace s pocitatem, zejména MS Office (Excel) a prace s eviden¢nimi
systémy.

e Znalostciziho jazyka (angli¢tina, pfipadné némcina).

e Platny fidi¢sky prikaz sk. B.

o Ochota obgas cestovat v ramci CR, pfipadné Evropy.

e Organizacni schopnosti, samostatnost, peclivost, trpélivost a zodpovédnost.

Zaujala Vas tato prilezitost?
Poslete nam svdj strukturovany Zivotopis na e-mail: zemanova@lokotrans.cz
tel.: 547 250 176
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